LICEUL AGRICOL POARTA ALBA

STR. PALATULUIL NR. 1, POARTA ALBA, JUD. CONSTANTA, COD POSTAL 907245
TEL.: 0241 853 753 » E-MAIL: COLEGIULPOARTAALBA@YAHOO.COM
CIF: 4300663

ANUNT
privind organizarea examenului de promovare in grade sau trepte
profesionale

in conformitate cu prevederile Hotararii Guvernului nr. 1336/2022 pentru aprobarea
Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual,
Liceul Agricol Poarta Alba organizeazé examenul de promovare a personalului contractual din
cadrul institutiei, dupa cum urmeaza:

* Compartimentul: Secretariat
* Functia curenta: Secretar Il S (studii superioare)
* Functia pentru care se organizeaza promovarea: Secretar ll S (studii superioare)

I. CONDITII DE PARTICIPARE LA EXAMEN

e Sa fie incadrat pe functia de Secretar Ill S in cadrul institutiei de invatamant;

¢ S3 aiba o vechime de minimum 3 ani in gradul profesional sau treapta profesionala din care
promoveaza (sau conform reglementarilor interne specifice din fisa postului);

o Sa fi obtinut calificativul ,Foarte bine” la evaluarea performantelor profesionale individuale
cel putin de doud ori in ultimii 3 ani Tn care s-a aflat in activitate.

Il. CALENDARUL DESFASURARII EXAMENULUI

Etapa examenului Data / Perioada Locatie / Ora
Depunerea dosarelor de 13.11.2026 - 16.11.2026 Secretariatul institutiei
nscriere 09:00 - 13:00
Selectia dosarelor 16.11.2026 13:00 — 14:00
Afisarea listei candidatilor 16.11.2026 Avizier / Site-ul scolii

15:00
Depunerea contestatiilor privind 17.11.2026 Secretariatul institutiei
selectia dosarelor 13:00 — 14:00
Afisarea rezuitatelor dupa 17.11.2026 Avizier / Site-ul scolii




contestatii 15:00
Sustinerea probei scrise 18.11.2026 09:00 - 11:00
Afisarea rezultatelor probei de 18.11.2026 -, Avizier / Site-ul scolii
examen 14:00
Depunerea contestatiilor privind 19.11.2026 Secretariatul institutiei
rezultatele probei 09:00 -11:00
Afisarea rezultatelor finale 19.11.2026 Avizier / Site-ul scolii
14:00

V.

CONTINUTUL DOSARULUI DE EXAMEN

Cerere de inscriere la examenul de promovare adresatd Conducerii, conform HG1336/2022;
Adeverinta eliberatd de compartimentul resurse umane din care sa reiasa vechimea in
gradul sau treapta profesionala din care se promoveaz3;

Copii ale calificativelor din ultimii 3 ani;

Raport de evaluare a performantelor profesionale;

Copie a actului de studii (diploma de licenta), daca este cazul pentru reincadrare sau
certificare.

. BIBLIOGRAFIA PENTRU POSTUL DE SECRETAR:

Legea [nvatdmantului Preuniversitar nr. 198/2023;

Prevederile O.M.E. nr.5726/06.08.2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de
organizare si functionare a unitatilor de invatamant de invatamant preuniversitar;

Legea nr.360/2023 privind sistemul unitar de pensii publice;

Ordinul 4634/10.06.2024 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de studii
si Ordin 3010/08.01.2026 privind completarea Regulamentului privind regimul actelor de
studii si al documentelor scolare gestionate de unitatile de invatdamant preuniversitar;
HG 732/2025 — Metodologia cadru de acordare a burselor 2026-2027;

REGES;

Legea 53 Codul muncii cu completarile si modificarile ulterioare;

Legea 201/25.06.2024 privind completarea legii 16/1996 Legea Arhivelor Nationale.

TEMATICA RECOMANDATA

1. Organizarea si functionarea sistemului national de invatdmant preuniversitar;

2.

incadrarea personalului in invatamantul preuniversitar de stat;

3. Particularitati ale salarizarii in invatamantul preuniversitar;



4. Actele de studii si documentele scolare Tn invatadmantul preuniversitar;
5. Duplicate ale actelor de studi;

6. Acordarea burselor scolare si alte ajutoare acordate elevilor,

7. Functiile didactice si didactice auxiliare din invatdamantul preuniversitar;
8. Intocmirea si gestionarea bazelor de date — EDUSAL, REVISAL, SIIIR;

9. Arhivarea si circuitul documentelor.

DIRECTOR,




